
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО 
КУКЕЛЕВО» ВЯЗЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ 

  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  
04.04.2016 № 43 

с. Кукелево 
  

Об утверждении административного регламента пред
оставления муниципальной услуги«Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участк

ов накадастровом плане территории» 

  
{в редакции постановлений администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 25.06.2018 № 
49; от 04.03.2019 № 22; от 02.07.2019 № 58, от 23.07.2021 № 42, от 08.08.2022 № 
27} 

  
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральны

м законом от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Фе
дерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», п
остановлением администрации сельского поселения «СелоКукелево» от 05.08.201
5 № 50 «Об утверждении Порядков разработки, экспертизы и утверждения админи
стративных регламентовисполнения муниципальных функций и предоставления м
униципальных услуг» администрация сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной у

слуги «Утверждение схемы расположения земельногоучастка или земельных учас
тков на кадастровом плане территории». 

2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике нормативных правовы
х актов органов самоуправления сельского поселения«Село Кукелево» и размести
ть в сети Интернет на официальном сайте администрации Вяземского муниципаль
ного района. 

3.Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой. 
4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубли

кования. 
  
  

Глава сельского поселения                                                  В.Н. Лиходеева 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

сельского поселения «Село Кукелево» 
от 04.04.2016 № 43 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕ
РЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТ
КА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛА

НЕ ТЕРРИТОРИИ» 

  
1.1.Административный регламент (далее –

 регламент) предоставления муниципальной «Утверждение схемы расположенияз
емельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (д
алее –
 муниципальная услуга), разработан в целяхповышения качества предоставления 
и доступности получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовате
льностьдействий (административных процедур) при осуществлении полномочий п
о утверждению схем расположения земельных участков изсостава земель, госуда
рственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, нахо
дящихся с муниципальнойсобственности сельского поселения. 

1.2.Круг заявителей. 
Получателями муниципальной услуги могут являться (далее заявитель) физи

ческие или юридические лица (за исключениемгосударственных органов и их терр
иториальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их терри
ториальныхорганов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 
представители, обратившиеся с заявлением об утверждениисхемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории )д
алее –
 заявление обутверждении схемы расположения земельного участка) в администр
ацию сельского поселения. 

1.3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1.Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справо

к и консультаций, справочных телефонах,официальном сайте, электронной почте 
администрации сельского поселения. 

Наименование органа местного самоуправления: Администрация сельского п
оселения «Село Кукелево» (далее – Администрация). 

Местонахождение администрации: 682955 Хабаровский край, Вяземский рай
он, с.Кукелево, ул.Набережная,13а. 

Контактный телефон: 8(42153) 45-7-36. 
Телефон/факс: 8(42153) 45-7-36. 
Адрес электронной почты: kukelevo_bukh@mail.ru 
Режим работы администрации для консультаций по вопросам предоставлени

я муниципальной услуги, а также для приемазапросов, связанных с предоставлен
ием муниципальной услуги: понедельник-пятница – с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-
00 до 13-00. 

Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующих нерабо
чему праздничному дню, уменьшается на один час. 



Прием и регистрация документов осуществляется в администрации сельског
о поселения или в Многофункциональном центрег.Вяземский (далее многофункци
ональный центр) его местонахождение: 

682950, Хабаровский край, Вяземский район, г.Вяземский ул.Ленина д.4; 
Контактный телефон 8(42153) 3-48-02; 3-44-41; 
Официальный сайт: www.мфц27.рф 
Режим работы: понедельник с 10-00 до 19-00; вторник-пятница с 9-00 до 18-

00. 
1.4.Порядок получения информации заявителями: 
1.4.1.Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а такж

е о ходе ее предоставления можно получитьнепосредственно в администрации се
льского поселения посредством: 

- письменных обращений заявителей; 
- личных обращений (в том числе с использованием телефонной связи); 
- Интернета: 
-

электронная почта администрации сельского поселения kukelevo_bukh@mail.ru 
-с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет –

 единого портала государственных и муниципальныхуслуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.uslugi27.ru)
. 

-
 официальный сайт администрации сельского поселения «Село Кукелево» Вяземс
кого муниципального района Хабаровского краяhttps://kukelevovzm.khabkrai.ru. 
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 25.06.2018 № 49} 

1.4.2.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также р
азмещается на информационных стендах впомещении, где осуществляется предо
ставление муниципальной услуги. 

1.5.Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или лично
) по вопросам предоставления муниципальной услуги,должен корректно и внимате
льно относиться к заявителям. При консультировании по телефону специалист до
лжен назвать своюфамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форм
е четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующимего вопро
сам. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может о
тветить на вопрос самостоятельно, либоподготовка ответа требует продолжитель
ного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться пись
менно, либоназначить другое удобное для заинтересованного лица время для пол
учения информации. Продолжительность устногоинформирования каждого заинте
ресованного лица составляет не более 10 минут. 

1.6.Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставл
ения муниципальной услуги осуществляется приписьменном запросе заинтересов
анных лиц. При письменном запросе ответ направляется заинтересованному лицу
 в течение 14календарных дней со дня поступления запроса. При консультирован
ии по письменным запросам заинтересованному лицу даетсяисчерпывающий отве
т на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и но
мер телефона исполнителя. 
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 02.07.2019 № 58} 

1.7.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информ
ации. 
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Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шриф
том, без исправлений, наиболее важные местаподчеркиваются. На информационн
ом стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и гра
фике работыадминистрации сельского поселения, на которое возложено предоста
вление данной муниципальной услуги, а также следующаяинформация: 

1) текст административного регламента; 
2) образец формы заявления. 
  

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

  
2.1.Муниципальная услуга об утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровомплане территории оказывается в 
порядке, установленном земельным законодательством Российской Федерации, и
 в соответствии снастоящим административным регламентом. 

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
сельского поселения. Решение об утверждении схемырасположения земельного у
частка или земельных участков на кадастровом плане территории принимает адм
инистрация сельскогопоселения посредством издания постановления администра
ции сельского поселения об утверждении схемы расположения земельногоучастка
 или земельных участков на кадастровом плане территории. 
Срок предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории составляет не более 10 рабочих дней.  
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 08.08..2022 № 27} 

 
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-

направление или выдача заявителю постановления администрации сельского пос
еления об утверждении схемы расположенияземельного участка или земельных у
частков на кадастровом плане территории; 

-
направление или выдача заявителю мотивированного решения об отказе в утверж
дении схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадаст
ровом плане территории. 

2.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
о следующими нормативными правовыми актами: 

-Конституция Российской Федерации (Российская газета 21.01.2009 №7); 
-

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-
ФЗ (Российская газета 06.02.1996 №23; 07.02.1996№24; 08.02.1996 №25; 10.02.19
96 №27); 

-
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-
ФЗ (Российская газета 06.02.1996 №23; 07.02.1996№24; 08.02.1996 №25; 10.02.19
96 №27); 

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-
ФЗ (Российская газета 30.10.2001 №211); 

-Федеральный закон от 25.10.2001 №137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Россий
скаягазета 30.10.2001 №211); 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=66A12827-4F9A-4F8E-8232-107D24460DF4


-Федеральный закон от 21.07.1997 №122-
ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с н
им»(Российская газета 30.07.1997 №145); 

-Федеральный закон от 24.07.2007 №221-
ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Российская газета 01.08.2007 
№165); 

-Федеральный закон от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»(Р
оссийская газета 30.07.2010 №168); 

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФе
дерации» (Российская газета 08.10.2003 №202); 

-
Закон Хабаровского края от 29.07.2015 №104 «О регулировании земельных отнош
ений в Хабаровском крае» (Официальныйинтернет-
портал нормативных правовых актов Хабаровского края http://laws.khv.gov.ru, 03.0
8.2015, Официальный интернет-
порталправовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.08.2015. 

-
Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня д
окументов, подтверждающих право заявителя наприобретение земельного участк
а без проведения торгов» (Официальный интернет-
портал правовой информацииhttp://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 

-
Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об у
тверждении Правил присвоения, изменения ианнулирования адресов» (Официаль
ный интернет-
портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.11.2014, «Собраниезакон
одательства РФ №48 ст.6861 01.12.2014); 

-
Устав сельского поселения «Село Кукелево», утвержденный Советом депутатов с
ельского поселения «Село Кукелево» от24.05.2005 №15 (Сборник нормативных пр
авовых актов сельского поселения «Село Кукелево» №1 25.10.2005); 

2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с но
рмативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги и услуг
, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници
пальной услуги: 

2.5.1.Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить заявле
ние по форме согласно приложению №1 кадминистративному регламенту. 

В заявлении должны быть указаны: 
-

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удо
стоверяющего личность (для гражданина); 

-
наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также го
сударственный регистрационный номер записио государственной регистрации юр
идического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентифик
ационный номерналогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем я
вляется иностранное лицо; 

-вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок; 
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-
кадастровый номер земельного участка, за исключением случаев, если земельны
й участок предстоит образовать; 

-площадь, адрес (местоположение) земельного участка; 
-

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений,
 сооружений, расположенных на земельномучастке, в отношении которого подано 
заявление об утверждении схемы расположения, с указанием (при их наличии у за
явителя) ихкадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 
-

один из способов получения результатов рассмотрения заявления (в виде бумажн
ого документа, который заявитель получаетнепосредственно при личном обращен
ии, посредством почтового отправления, посредством электронной почты; 

-согласие на обработку персональных данных; 
-перечень прилагаемых документов; 
-подпись (гражданина либо руководителя юридического лица) и дата. 
2.5.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть пр

иложены: 
а) Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно: 
-

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный у
часток, в рамках которого утверждается схемарасположения земельного участка, 
и на здания, сооружения (при наличии их на земельном участке), если права на об
ъектынедвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре пра
в на недвижимое имущество и сделок с ним (далее-ЕГРП); 

-
подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земель
ных участков на кадастровом плане территории; 

-
копии документов Архивного фонда Российской Федерации и копии других архивн
ых документов в соответствии сзаконодательством об архивном деле в Российско
й Федерации, переданных на постоянное хранение в государственные илимуници
пальные архивы (предоставляются в случае, если такие документы необходимы д
ля предоставления муниципальной услуги иотсутствуют в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниц
ипальныеуслуги); 

-
документ, подтверждающий статус и полномочия представителя заявителя (в слу
чае если с заявлением об утверждении схемырасположения земельного участка о
братился представитель); 

-
в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представле
ние документов и информации об ином лице, неявляющемся заявителем, при обр
ащении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представ
ляет документы,подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законн
ых представителей на обработку персональных данных указанных лиц,а также по
лномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных предст
авителей при передаче персональныхданных указанных лиц в орган или организа
цию. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных вуста
новленном порядке безвестно отсутствующими. 

-документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя; 



Предоставляются оригиналы документов и их копии. Копии заверяются долж
ностным лицом, принимающим документы. 

Датой подачи заявления при личном обращении в администрацию поселения
, предоставляющей услугу либо вмногофункциональный центр предоставления го
сударственных и муниципальных услуг (при его наличии) считается день подачиза
явления с приложением надлежащим образом оформленных документов. 

Датой подачи заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала считается день направлениязаявителю электронного сообщения
 о приеме заявления. 

б) Орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает по межвед
омственному запросу в государственных органах,органах местного самоуправлен
ия либо подведомственных государственным органам или органам местного само
управленияорганизациях следующие документы: 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
-

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателе
й (ЕГРИП) (в случае, если заявитель являетсяюридическим лицом или индивидуа
льным предпринимателем); 

-
 выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним (далее –
 ЕГРП) о правах на здание,строение, сооружение, находящиеся на земельном уча
стке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений озарегист
рированных правах на указанные здания, строения, сооружения (выдаются Управ
лением Федеральной службыгосударственной регистрации, кадастра и картограф
ии по Хабаровскому краю) и копии документов, удостоверяющих (устанавливающи
х)права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, стро
ение, сооружение в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации при
знается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП. 

-
выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии 
в ЕГРП запрашиваемых сведений озарегистрированных правах на земельный уча
сток (выдаются Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Хабаровскому краю) и копии документов, удостоверяю
щих (устанавливающих) права на земельный участок,если право на данный земел
ьный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признае
тся возникшимнезависимо от его регистрации в ЕГРП. 

-кадастровый план территории; 
-

кадастровая выписка на здание, сооружение, расположенные на земельном участ
ке, в отношении которого подано заявление обутверждении схемы расположения 
земельного участка; 

-
проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспреде
ление земельных участков; 

в) Перечень необходимых и обязательных услуг, оказываемых за счет средст
в заявителя и представляемых организациями,участвующими в предоставлении м
униципальных услуг: 

-
для предоставления данной услуги, услуги, входящие в перечень необходимых и 
обязательных услуг, отсутствуют. 



2.5.3.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенн
ых в соответствии с подпунктом б) пункта 2.5.2., неможет являться основания для 
отказа в выдаче разрешений. 

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя: 
-

предоставления документов и информации или осуществления действий, предста
вление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением мун
иципальнойуслуги; 

-
предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесен
ие заявителем платы за предоставлениегосударственных и муниципальных услуг,
 которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги,органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либоподведомственных государствен
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлениипредусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.0
7.2010 № 210 –
ФЗ «Об организации предоставления государственныхи муниципальных услуг» (д
алее - Федерального закона № 210-
ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, но
рмативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны
ми правовыми актами, за исключениемдокументов, включенных в определенный ч
астью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ от 27.07.2010 перечень документов.Заявитель вправе предоставить указанные
 документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и
 органы,предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

-
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и связанных собращением в иные государственные орган
ы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения усл
уг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны
ми для предоставления, утвержденный нормативнымправовым актом представите
льного органа местного самоуправления; 

-
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность к
оторых не указывались при первоначальномотказе в приеме документов, необход
имых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением 
следующихслучаев: 

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоста
вления услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении услуги; 

б)наличие ошибок в заявлении о предоставлении услуги и документах, подан
ных заявителем после первоначального отказа вприеме документов, необходимы
х для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не включенных в пр
едставленный ранеекомплект документов; 

в)истечение срока действия документов или изменение информации после п
ервоначального отказа в приеме документов,необходимых для предоставления ус
луги, либо в предоставлении услуги; 

г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия)должностного лица органа, предоста
вляющего услугу, государственного или муниципального служащего, работникамн
огофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1



 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010года №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п
ри первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставлени
я услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписьюрук
оводителя органа, предоставляющего услугу, руководителя многофункциональног
о центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для пред
оставления услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,ув
едомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобств
а. 
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 04.03.2019 № 22} 

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электр
онные образы которых ранее были заверены всоответствии с пунктом 7.2 части 1 
статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», за
 исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъят
иеявляется необходимым условием предоставления государственной или муници
пальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами. 
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 23.07.2021 № 42} 

2.5.5. В целях предоставления государственных и муниципальных услуг уст
ановление личности заявителя может осуществлятьсяв ходе личного приема поср
едством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного д
окумента,удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Россий
ской Федерации или посредством идентификации иаутентификации в органах, пре
доставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальн
ые услуги,многофункциональных центрах с использованием информационных тех
нологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федеральногозакона от 27 июля 
2006 года № 149-
ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации. 
{пункт дополнен в редакции постановления администрации сельского поселения 
"Село Кукелево" Вяземского муниципального района Хабаровского края 
от 23.07.2021 № 42} 

2.5.6. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в элект
ронной форме идентификация и аутентификациямогут осуществляться посредств
ом: 

-
 единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных ин
формационных систем, если такиегосударственные информационные системы в у
становленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечиваютвза
имодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии с
овпадения сведений о физическом лице вуказанных информационных системах; 

-
 единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной си
стемы персональных данных, обеспечивающейобработку, включая сбор и хранени
е, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о с
тепени ихсоответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица. 
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{пункт дополнен в редакции постановления администрации сельского поселения 
"Село Кукелево" Вяземского муниципального района Хабаровского края 
от 23.07.2021 № 42} 

2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: 
-заявление не поддается прочтению; 
-

полномочия представителя на действие в интересах заявителя надлежащим обра
зом не удостоверены. 

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в утверждении схемы ра
сположения земельного участка: 

-
несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которыеустановлены в соответствии с пунктом 12 ст
атьи 11.10.Земельного кодекса Российской Федерации; 

-
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова
ние которого предусмотрено схемой егорасположения, с местоположением земел
ьного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверж
дениисхемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

-
разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен
ных статьей 11.9. Земельного кодексаРоссийской Федерации требований к образу
емым земельным участкам; 

-
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительнойдокументации, положению об особо 
охраняемой природной территории; 

-
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границахтерритории, для которой утвержден 
проект межевания территории. 

-
поступившее в срок, указанный в пункте 4 ст. 3.5 Федерального закона № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодексаРоссийской Федерации» уведомл
ение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоче
нного в областилесных отношений, об отказе в согласовании схемы. 

  
{абзац в редакции постановления администрации сельского поселения "Село 
Кукелево" Вяземского муниципального района Хабаровского края от 02.07.2019 № 
58} 

В соответствии со статьей 24 Закона хабаровского края №104 от 29.07.2015 
«О регулировании земельных отношений вХабаровском крае» до 01 января 2020 г
ода основаниями для отказа в утверждении схемы расположения земельного учас
тка илиземельных участков на кадастровом плане территории являются: 

-
полное или частичное расположение земельного участка, образование которого п
редусмотрено схемой, в границах застроеннойтерритории, в отношении которой п
ринято решение о развитии, за исключением случая обращения с заявлением об у
тверждении схемыв отношении земельного участка, на котором расположены зда
ния, сооружения, собственника данного здания, сооружения; 

-
полное или частичное расположение земельного участка, образование которого п
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редусмотрено схемой, в границах земельногоучастка для комплексного освоения 
территории, освоения территории в целях строительства жилья экономического кл
асса,комплексного освоении территории в целях строительства жилья экономичес
кого класса; 

-
расположение на земельном участке, образование которого предусмотрено схемо
й, самовольной постройки, за исключениемслучая обращения с заявлением об утв
ерждении схемы в отношении земельного участка, на котором расположена самов
ольнаяпостройка, лица, права собственности которого на данную самовольную по
стройку признано судом. 

2.8.Перечень оснований для отказа в утверждении схемы расположения зем
ельного участка для его продажи или предоставленияв аренду путем проведения 
аукциона: 

-
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
 разрешенное использование земельногоучастка не соответствует целям использ
ования земельного участка, указанным в заявлении об утверждении схемы для да
льнейшей егопродажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона; 

-земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
-

земельный участок представлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
 безвозмездного пользования, пожизненногонаследуемого владения или аренды; 

-
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам илиюридическим лицам, за исключени
ем случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство кото
рого не завершено)на земельном участке на условиях сервитута или объекта, кото
рый предусмотрен п.3 ст.39.36 земельного кодекса РоссийскойФедерации и разме
щение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соот
ветствии с его разрешеннымиспользованием; 

-
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственнойили муниципальной собственност
и, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объект
а незавершенногостроительства является предметом другого аукциона либо указ
анные здание, сооружение, объект незавершенного строительства непродаются и
ли не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участко
м; 

-
земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении 
которой заключен договор о ее развитии, илитерритории, в отношении которой зак
лючен договор о ее комплексном освоении; 

-
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориальн
ого планирования и (или) документацией попланировке территории предназначен
ии для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зн
ачения илиобъектов местного значения; 

-
в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласован
ии его предоставления; 



-
земельный участок является земельным участком общего пользования или распо
ложен в границах земель общего пользования,территории общего пользования; 

-
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за искл
ючением земельных участок, изъятых длягосударственных или муниципальных ну
жд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе
мельномучастке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Заявитель вправе повторно направить заявление с приложенными к нему до
кументами после устранения обстоятельств.Послуживших основанием для вынес
ения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при этом датой 
началаисчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата по
вторной регистрации заявления. 

2.9.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной о
снове. 

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предост
авление муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муни
ципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11.Срок и порядок регистрации заявления, в том числе поступившего в фор
ме электронного документа с использованиемЕдиного портала. 

Датой подачи заявления при личном обращении в администрацию сельского 
поселения либо в Многофункциональный Центрпредоставления государственных 
и муниципальных услуг считается день подачи заявления с приложением предусм
отренных пунктом2.6.2 Административного регламента надлежащим образом офо
рмленных документов. 

Датой подачи заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала считается день направлениязаявителю предусмотренного пункто
м 3.2.1 Административного регламента электронного сообщения о приеме заявле
ния. 

Все заявления, в том числе поступившие в форме электронного документа с 
использованием Единого портала либо поданныечерез Многофункциональный Це
нтр предоставления государственных и муниципальных услуг, принятые к рассмот
рению,регистрируются в журнале учета заявлений граждан в день подачи заявлен
ия. 

При наличии автоматизированной системы учета принятых заявлений журна
льный учет не ведется. 

Автоматизированный учет заявлений осуществляется путем занесения сведе
ний, указанных в заявлении, в том числе поступившихв форме электронного докум
ента с использованием Единого портала, в базу данных автоматизированного раб
очего места. 

2.12.Требования к месту предоставления муниципальной услуги. 
Помещение для осуществления личного приема граждан должно быть обору

довано в соответствии с санитарными правилами инормами, с соблюдением необ
ходимых мер безопасности. В том числе к обеспечению доступности для инвалид
ов указанных объектов всоответствии с законодательством Российской Федераци
и о социальной защите инвалидов. 

В помещениях должно быть оборудовано место для информирования, ожида
ния и приема граждан. 

Место ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столам
и (стойками) для возможности оформления документовс наличием в указанных ме
стах бумаги и ручек для записи информации. 



Количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагруз
ке на одну штатную единицу должностных лиц. Общеечисло мест для сидения -
 не менее 2. 

2.13.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной у
слуги являются: 

-
 доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
для лиц с ограниченными возможностямиздоровья; 

-
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о предост
авлении муниципальной услуги; 

-
 исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоста
влении муниципальной услуги; 

-
 возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (безд
ействие) и решения должностных лиц испециалистов в процессе получения муниц
ипальной услуги. 

-
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре (п
ри его наличии) в соответствии с соглашениями,заключенными между МФЦ и орга
ном, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в действие 
данного соглашения. 

При предоставлении муниципальной услуги, как правило, заявитель взаимод
ействует со специалистом поселения, ответственнымза предоставление услуги, д
важды. 

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом админ
истрации сельского поселения при подаче заявленияне должна превышать 10 мин
ут, при получении результатов предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 

2.14.Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципа
льной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается 
-

 на Портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края (www.pgu
.khv.gov.ru); 

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет –
 единого портала государственных и муниципальныхуслуг (www.gosuslugi.ru) 

-
 регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.uslugi27.ru
). 

2.15.Заявитель имеет право обратиться за получением муниципальных услуг
 (предоставление которых в электронной форме незапрещено законодательством 
Российской Федерации) с использованием электронных документов, подписанных
 одним из видовэлектронных подписей: 

- простой электронной подписью; 
-

усиленной электронной подписью (неквалифицированная и квалифицированная э
лектронные подписи). 

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использовани
ем Единого портала используется простаяэлектронная подпись. 

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получени
ем услуг заявителю необходимо получитьквалифицированный сертификат ключа 



проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в пор
ядке,установленном Федеральным законодательством. 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной
 услуги, подписанные простой электронной подписьюи неквалифицированной элек
тронной подписью, поданные заявителем с соблюдением требований Правил исп
ользования простыхэлектронных подписей и видов электронных подписей, исполь
зование которых допускается при обращении за получением услуг,признаются рав
нозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подпис
ью и представление на бумажномносителе, за исключением случаев, если федер
альными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запр
ет наобращение за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставл
ении муниципальной услуги: 

2.16.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услу
ги законодательством не предусмотрены. 
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 04.03.2019 № 22} 

  

3.Состав, последовательность и сроки выполнения адми
нистративных процедур требования кпорядку их выполнени
я, в том числе особенности выполнения административных 
процедур вэлектронной форме, а также особенности выполн
ения административных процедур вмногофункциональных ц

ентрах 

  
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адм

инистративные процедуры: 
-

прием, регистрация заявления и документов, указанных в пунктах 2.5. или 2.6. нас
тоящего административного регламента; 

-
направление запросов о предоставлении сведений и информации о заявителях и 
(или) об объектах в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия
; решение вопроса о необходимости приостановления рассмотрения заявления пр
и наличииоснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административн
ого регламента; 

-
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на предмет наличия и
ли отсутствия оснований возврата заявления,предусмотренных пунктом 2.9. насто
ящего административного регламента; 

-
подготовка проекта постановления администрации сельского поселения об утверж
дении схемы расположения земельного участкалибо принятие мотивированного р
ешения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка при на
личии оснований,предусмотренных пунктами 2.11 и 2.12 настоящего администрат
ивного регламента; 

-
выдача или направление заявителю постановления администрации сельского пос
еления об утверждении схемы расположенияземельного участка или земельных у
частков на кадастровом плане территории, мотивированного решения об отказе. 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=DCE44E9D-D1FF-4A96-A4E6-AB892E262794


3.2.Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предост
авления муниципальной услуги, в том числепоступившего в форме электронного д
окумента с использованием Единого портала: 

3.2.1.Основанием для начал предоставления муниципальной услуги являетс
я подача заявителем заявления и документов,указанный в пункте 2.5.2. настоящег
о административного регламента. 

Документы могут быть поданы при личном приеме заявителя либо направлен
ы в администрацию сельского поселенияследующими способами: 

-
 почтовым сообщением (682955, Хабаровский край, Вяземский район, с. Кукелево,
 ул.Набережная,13а); 

-
 электронным сообщением kukelevo_bukh@mail.ru с последующим предоставлени
ем оригиналов; 

-посредством Многофункционального центра (при его наличии); 
-с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет –

 единого портала государственных и муниципальныхуслуг (www.gosuslugi.ru) либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.uslugi27.ru)
; 

Заявление регистрируется в день поступления в администрацию сельского п
оселения. 

При поступлении заявления в форме электронного документа с использован
ием Единого портала сотрудник осуществляетпроверку представленных документ
ов, и по результатам проверки направляет заявителю электронное сообщение о п
риеме заявлениялибо о мотивированном отказе в приеме заявления с использова
нием Единого портала не позднее рабочего дня, следующего за днемподачи заяв
ления. 

При принятии заявления, поданного в форме электронного с использованием
 Единого портала, к рассмотрению, заявлениераспечатывается в 2-
х экземплярах, заполняются реквизиты «Дата приема документов» и «Подпись, ф
амилия сотрудника, принявшегозаявление». На каждом экземпляре заявления в п
оле, предназначенном для подписи заявителя, производится запись «Заявленияп
ринято в форме электронного документа». 

При отсутствии документов, предусмотренных пунктов «а» 2.5.2 настоящего 
административного регламента, специалистотказывает в приеме заявления (заявк
и) о предоставлении муниципальной услуги. 

Электронное сообщение об отказе должно содержать информацию о причин
ах отказа в приеме заявления к рассмотрению. 

Критерием принятия решения о приеме и проверке документов является отсу
тствие оснований для отказа в приеме документов,предусмотренных подпунктом «
а» пункта 2.5.2 настоящего регламента. 

Электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению должно содерж
ать информацию: 

- об основаниях отказа в предоставлении услуги; 
- о сроках рассмотрения заявления. 
3.3.Административная процедура формирования и направления межведомст

венных запросов. 
Должностное лицо вправе запрашивать только те документы или информаци

ю, которые необходимы для предоставлениямуниципальной услуги, и при наличии
 заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1. Запрос должен содержать следующие сведения: 



а) наименование органа, направляющего запрос о предоставлении документ
ов или информации; 

б) наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предоставл
ении документов или информации; 

в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необхо
димо представление документа или информации, атакже, если имеется, номер та
кой услуги в реестре государственных услуг; 

г) указание на положения нормативного правового акта, которыми установле
но представление документа или информации,необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта; 

д) сведения, необходимые для представления документа или информации; 
е) контактная информация для направления ответа на запрос. 
ѐ) дата направления межведомственного запроса; 
ж) фамилия имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившег

о запрос, а также номер служебного телефона и (или)адрес электронной почты да
нного лица для связи; 

з) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 стат
ьи 7 настоящего Федерального закона (принаправлении межведомственного запр
оса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 настоящего Федерального зако
на). 

Запрос формируется и оформляется в письменном виде за подписью главы 
администрации поселения, либо в электронном видеза ЭЦП. 

3.3.2.Органы, участвующие в предоставления муниципальной услуги (постав
щики данных): 

-
Управление Федеральной службы регистрации. Кадастра и картографии по Хабар
овскому краю, 

- УФНС России по Хабаровскому краю; 
3.3.3.Перечень запрашиваемых документов и сроки направления запроса и п

олучения ответа на запрос: 
а) УФНС России по Хабаровскому краю: 
-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
-

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателе
й (ЕГРИП); 

Срок направления запроса составляет один рабочий день, срок направления 
ответа на запрос составляет пять рабочих дней. 

б) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Хабаровскому краю: 

-
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и с
делок с ним о правах на здание, строение,сооружение, находящиеся на земельно
м участке, или уведомление об отсутствии с ЕГРП запрашиваемых сведений озар
егистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; 

-
выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии 
в ЕГРП запрашиваемых сведений озарегистрированных правах на земельный уча
сток; 

-кадастровый план территории; 
-

кадастровая выписка на здание, сооружение, расположенные на земельном участ



ке, в отношении которого подано заявление обутверждении схемы расположения 
земельного участка; 

-
проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспреде
ление земельных участков. 

Срок направления запроса составляет один рабочий день, срок направления 
ответа на запрос составляет пять рабочих дней. 

3.4.Рассмотрение заявления и приложенных документов: 
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры, является перед

ача заявления и приложенных к нему документовспециалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги который: 

-
проверяет соответствие содержания заявления об утверждении схемы расположе
ния земельного участка или земельных участковна кадастровом плане территории
 требованиям, установленным пунктом 2.5.1 настоящего административного регла
мента, а такжесоответствие перечню документов, указанных в п.2.5.2 настоящего 
административного регламента. 

В случае если к зарегистрированному заявлению приложены копии документ
ов, не заверенные должным образом (печатьорганизации –
 для юридических лиц), специалист ответственный за предоставление муниципал
ьной услуги оповещает заявителя онеобходимости записи на прием для сверки ко
пий документов с оригиналами. 

При установлении фактов, указанных в пункте 2.6 настоящего административ
ного регламента, и в случае не явки заявителя поприглашению на прием, специал
ист ответственный за предоставление муниципальной услуги в письменной форм
е в течение десятидней с момента предоставления документов информирует заяв
ителя об отказе в приеме заявления о предоставлении земельногоучастка с объяс
нением содержания выявленных недостатков, вместе с отказом возвращаются вс
е приложенные документы. Отказ вприеме документов подписывается главой адм
инистрации сельского поселения. 

Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя. 
3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осущес

твляется: 
-

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечени
е доступа заявителей к сведениям омуниципальной услуге; 

-
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставлени
я муниципальной услуги, и прием таких запросови документов с использованием е
диного портала государственных и муниципальных услуг; 

-
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении му
ниципальной услуги; 

-
взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, пре
доставляющих муниципальные услуги, иныхгосударственных органов, органов ме
стного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государстве
нных имуниципальных услуг; 

-
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если и
ное не установлено федеральным законом; 

-иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 



3.6.Блок-
схема предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения
 земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории» п
риведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту. 

3.7.Подготовка проекта постановления администрации сельского поселения 
схемы расположения земельного участка либонаправление мотивированного отка
за в предоставлении услуги. 

3.7.1.При отсутствии основания для отказа в приеме документов, специалист
 ответственный за предоставление муниципальнойуслуги осуществляет проверку 
документов на соответствие требованиям законодательства РФ, и в случае, отсут
ствия оснований дляпредоставления услуги осуществляет подготовку проекта пос
тановления администрации сельского поселения об утверждении схемырасполож
ения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территор
ии. 

3.8.Выдача или направление заявителю постановления администрации сель
ского поселения об утверждении схемы расположенияземельного участка или зем
ельных участков на кадастровом плане территории. 

Подписанное постановление администрации сельского поселения об утверж
дении схемы расположения земельного участкапредставляется заявителю одним 
из способов, указанных в заявлении заявителем. 

При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостове
ряющий личность, а уполномоченный представительзаинтересованного лица допо
лнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтв
ерждающую егополномочия на получение документов, и расписывается в книге уч
ета выданных документов. 

Постановление администрации сельского поселения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане 
территории, предоставляемое заявителю по почте, направляется по адресу отпра
вителя, указанному взаявлении, заказным письмом. 

В случае если заявителем в заявлении указан адрес электронной почты, при 
предоставлении заявителю постановленияадминистрации сельского поселения о
б утверждении схемы расположения земельного участка посредством почтового о
тправленияспециалист ответственный за предоставление услуги не позднее дня, 
следующего за днем передачи такого почтового отправленияорганизации почтово
й связи для отправки заявителю, направляет посредством электронной почты эле
ктронное сообщение с номеромуказанного почтового отправления на указанный з
аявителем в заявлении адрес электронной почты. 

3.9.При обращении заявителя с требованием об исправлении допущенных оп
ечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления услуги документах, опе
чатки и ошибки исправляются в течение пятнадцати дней. 

3.10.Особенности выполнения административных процедур в многофункцион
альных центрах. 

3.10.1.В ходе приема документов оператор МФЦ: 
1) устанавливает личность и полномочия заявителя (проверяет документ, уд

остоверяющий личность заявителя и(или) полномочияуполномоченного представ
ителя); 

2) выдает заявителю бланк заявления для заполнения, оказывает помощь по
 его заполнению, проверяет правильность заполнениязаявления. Заявление запо
лняется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем; 

3) проверяет соответствие поданных документов перечню, определенному в 
подпункте 2.6.1 настоящего регламентапредоставления услуги; 



4) проводит проверку представленных документов требованиям действующег
о законодательства и административного регламентапредоставления муниципаль
ной услуги, а также на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме докуме
нтов, установленныхпунктом 2.7 настоящего регламента; 

5) если представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним 
требованиям, оператор МФЦ отказывает в приемедокументов. 

3.10.2.При отсутствии оснований для отказа в приеме документов оператор 
МФЦ представляет заявителю расписку в получениидокументов и делает об этом 
отметку в бланке заявления с подписью заявителя. 

3.10.3.Регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления. 
3.10.4.Информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления об оказани

и муниципальной услуги. 
3.10.5.Оператор МФЦ в день получения заявления и документов: 
1)Формирует комплект представленных заявителем документов, включающи

й в себя заявление о предоставлении услуги поустановленной форме; информаци
ю, содержащую сведения о приеме документов сотрудником МФЦ: дата представл
ения документов;регистрационный номер заявления; фамилия и инициалы специа
листа, принявшего документы, контактные телефоны, а так же егоподпись; сведен
ия о способе информирования заявителя с указанием всех необходимых реквизит
ов (номер контактного телефона,адрес электронной почты и т.д.); 

2) Производит сканирование (фотографирование) заявления и документов, о
беспечивая соблюдение следующих требований: 

-
взаимное соответствие документа в бумажной и электронной форме, включая соо
тветствие форм-фактора листов документов; 

-
четкое воспроизведение текста и графической информации документов при скани
ровании и копировании документов; 

-не допускать повреждения листов документов; 
3) Подписывает электронной подписью сканированные копии документов и н

аправляет сформированный комплект документов вэлектронном виде с использов
анием системы документооборота, в администрацию сельского поселения; 

4) Формирует контейнер, в который помещается оригинал заявления на пред
оставление услуги. Контейнер содержит информациюо комплектах документов на 
получение услуги, дате и времени отправки, и специалисте МФЦ, который собрал 
контейнер. Контейнеропечатывается и на следующий день после получения заявл
ения и документов отправляется курьерской почтой с сопроводительнымписьмом,
 заверенным печатью МФЦ, в администрацию сельского поселения. 

3.10.6.Поступившее в электронном виде в администрацию сельского поселен
ия заявление распечатывается на бумажном носителеи регистрируется в соответс
твии с пунктом 2.11 настоящего регламента. 

3.10.7.Специалистом администрации сельского поселения производится расс
мотрение заявления о предоставлении услуги ипринятие решения по существу за
явления. 

3.10.8.Сканированная копия принятого решения (результата предоставления 
услуги) направляется специалистом администрациисельского поселения в МФЦ в 
электронном виде. 

3.10.9.Курьерская служба МФЦ не позднее следующего рабочего дня с моме
нта направления в электронном виде забираеторигинал документа, являющийся р
езультатом предоставления муниципальной услуги, с предоставлением подписи и
 даты получения воригинале документа, остающемся в администрации сельского 
поселения. 



3.10.10.МФЦ в день получения оригинала документа, являющегося результат
ом предоставления муниципальной услуги,информирует заявителя посредством т
елефонной связи или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении 
услуги по егозаявлению. 

3.10.11.При посещении заявителем МФЦ оператор МФЦ выдает заявителю п
од роспись оригинал документа, являющегосярезультатом предоставления муниц
ипальной услуги. 

  

4.Формы контроля за исполнением административного р
егламента 

  
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуще

ствляется в форме внутреннего (текущего) и внешнегоконтроля. 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля. 
4.1.1.Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Администра

тивного регламента, иных нормативных правовыхактов, устанавливающих требов
ания к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственн
ым специалистомосуществляется: 

- главой администрации сельского поселения. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения контрольных мероприя

тий за соблюдением и исполнением специалистомположений настоящего Админи
стративного регламента. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества п
редоставления муниципальной услуги. 

4.2.1.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги ос
уществляются путем проведения плановых ивнеплановых проверок. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся главой администрации сельс
кого поселения. 

Плановые проверки устанавливаются планом работы администрации сельск
ого поселения. 

4.2.2.Основанием для проведения внеплановой проверки является обращени
е в установленном порядке Заявителя с жалобой нанарушение настоящего Админ
истративного регламента. 

Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления жа
лоб от юридических и физических лиц на действия(бездействие) должностного ли
ца администрации. 

4.2.3. По результатам контрольных мероприятий должностным лицом, указан
ным в пунктах 4.2.1, 4.2.2 пункта 4.2 настоящегоАдминистративного регламента, д
аются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их выпо
лнение. 

4.3.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля з
а предоставлением муниципальной услуги со стороныграждан, их объединений и 
организаций. 

Граждане, их объединения и организации осуществляют внешний контроль з
а предоставлением муниципальной услуги всоответствии с законодательством Ро
ссийской Федерации. 

4.4. Ответственность должностного лица администрации за решения и дейст
вия (бездействие), принимаемые в ходепредоставления муниципальной услуги. 

Должностное лицо администрации поселения, участвующее в предоставлени
и муниципальной услуги, несет в соответствии сдействующим законодательством 
ответственность за решения, и действия (бездействие), принимаемые (осуществл



яемые) приисполнении административных процедур, установленных настоящим А
дминистративным регламентом. 

  

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше
ний и действий (бездействия)структурного подразделения ад
министрации района, предоставляющего муниципальную ус

лугу, атакже его должностных лиц 

{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 04.03.2019 № 22} 

  
5.1.Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), должнос

тных лиц, специалистов, муниципальных служащихадминистрации сельского посе
ления, принятые (осуществленные) или в ходе предоставления муниципальной ус
луги, при личномобращении по адресу: 682955, Хабаровский край Вяземский райо
н с.Кукелево ул.Набережная,13а; Телефон/факс: 8(42153) 45-7-
36; попочте; через многофункциональный центр (при его наличии), с использовани
ем информационно-
телекоммуникационной сети Интернет,официального сайта администрации сельск
ого поселения (https://kukelevovzm.khabkrai.ru); через региональную информацион
нуюсистему «портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края»
 (www.uslugi27.ru); федеральную информационнуюсистему «Единый портал госуд
арственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru)» . 

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 
и действий (бездействий) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, долж
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципал
ьного служащего. 

5.2.1.Заявители могут обратиться в администрацию сельского поселения с о
бращениями на решения, действия (бездействие)должностного лица в ходе испол
нения муниципальной услуги на основании настоящего регламента. Заявитель мо
жет обратиться сжалобой, в том числе в следующих случаях: 

-
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальн
ой услуги, указанного в статье 15.1 Федеральногозакона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (д
алее - Федеральногозакона №210-ФЗ); 

-
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае дос
удебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействи
я многофункционального центра, работника многофункционального центра возмо
жно в случае, если намногофункциональный центр, решение и действия (бездейст
вие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующ
их муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном часть 1.3 стат
ьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

-
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действ
ий, представлением или осуществление которыхне предусмотрено нормативными
 правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами суб
ъектов РоссийскойФедерации, муниципальными правовыми актами для предостав
ления государственной или муниципальной услуги; 

-
 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=DCE44E9D-D1FF-4A96-A4E6-AB892E262794


ми правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами с
убъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предос
тавлениямуниципальной услуги; 

-
 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предус
мотрены федеральными законами и принятымив соответствии с ними иными норм
ативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив
ными правовымиактами субъектов Российской Федерации, муниципальными прав
овыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявит
елем решений и действий (бездействий) многофункционального центра, работник
а многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональны
й центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функ
цияпо предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона №210-ФЗ; 

-
 затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не п
редусмотренной нормативными правовымиактами Российской Федерации, нормат
ивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пр
авовымиактами; 

-
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орган
а, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, рабо
тника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 с
татьи 16Федерального закона №210-
ФЗ, или их работников в исправлении допущенных или опечаток и ошибок в выдан
ных в результатепредоставления государственной или муниципальной услуги док
ументах либо нарушение установленного срока таких исправлений. Вуказанном сл
учае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бе
здействия) многофункциональногоцентра, работника многофункционального цент
ра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия(
бездействия) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соотв
етствующих муниципальных услуг в полном объеме впорядке, определенном част
ью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

-
 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлени
я муниципальной услуги; 

-
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста
новления не предусмотрены федеральнымизаконами и принятыми в соответствии
 с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законам
и и иныминормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, му
ниципальными правовыми актами. В указанном случаедосудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональн
ого центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалу
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме впорядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

-
 требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципально
й услуги документов или информации,отсутствие и (или) недостоверность которых
 не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых д



ляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
 услуги, за исключением случаев, предусмотренныхпунктом 4 части 1 статьи 
7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное
) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) многофункциональн
ого центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалу
ются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих государственных и
ли муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16настоящего Федерального закона. 

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 
5.3.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электр

онной форме в орган, предоставляющиймуниципальную услугу, многофункционал
ьный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-
правовогообразования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее –
 учредитель многофункционального центра), а также ворганизации, предусмотрен
ные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействия)руководителя органа, предоста
вляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличи
и) либо в случае егоотсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
 органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения идействи
я (бездействия) работника многофункционального центра подаются руководителю
 этого многофункционального центра. Жалобына решения и действия (бездействи
я) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального це
нтра илидолжностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом суб
ъектов Российской Федерации. Жалобы на решения идействия (бездействия) раб
отников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закон
а №210-ФЗ, подаютсяруководителям этих организаций. 

5.3.2.Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще
го муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципа
льную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще
го муниципальную услугу,может быть направлена по почте, через многофункцион
альный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети«Интернет», официального сайта органа, предоставл
яющего муниципальную услугу, единого портала государственных имуниципальны
х услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на ре
шения и действия (бездействие)многофункционального центра, работника многоф
ункционального центра может быть направлена по почте, с использованиеминфор
мационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункциональ
ного центра, единого порталагосударственных и муниципальных услуг либо регио
нального портала государственных и муниципальных услуг, а также может бытьпр
инята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействи
е) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи16 Федерального закона №21
0-
ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием ин
формационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальныхуслуг либо регионального пор
тала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при ли
чном приеме заявителя. 



-
 особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
 органов местного самоуправления и ихдолжностных лиц, муниципальных служащ
их, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работниковмногофункционального центра устанавливаются соответственно норм
ативными правовыми актами субъектов Российской Федерации имуниципальными
 правовыми актами. 

5.3.3. Жалоба должна содержать: 
-

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного л
ица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муниципального служ
ащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, органи
заций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия(бездействие) котор
ых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее -
 при наличии), сведения о месте жительства заявителя -
 физического лица, либонаименование, сведения о месте нахождения заявителя -
 юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес(адреса)
 электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть нап
равлен ответ заявителю; 

-
 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав
ляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, многофункцион
ального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмо
тренныхчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 

-
 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (б
ездействием) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного ли
ца органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа
щего,многофункционального центра, работника многофункционального центра, ор
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона №210-
ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии
) подтверждающиедоводы заявителя, либо их копии; 

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
 многофункциональный центр, учредителюмногофункционального центра, в орган
изации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, либовышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течени
е пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаеобжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,
 организаций, предусмотренныхчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ
лений – в течение пяти рабочих дней со дня еерегистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муницип
альную услугу, принимает одно из следующихрешений: 

-
 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, испра
вления допущенных опечаток и ошибок ввыданных результате предоставления му
ниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимани
е которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера



ции, нормативными правовыми актами субъектов РоссийскойФедерации, муницип
альными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в пи

сьменной форме и по желанию заявителя вэлектронной форме направляется мот
ивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
 признаков состава административногоправонарушения или преступления, должн
остное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незам
едлительнонаправляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры 

  
  
  
  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории» 
  
{в редакции постановления администрации сельского поселения "Село Кукелево" 
Вяземского муниципального района Хабаровского края от 04.03.2019 № 22} 

  
  

Главе администрации сельского поселения 
________________________________________ 

от_______________________________________ 
(фамилия, имя отчество (при его наличии), 

наименование юридического лица) 
  

паспорт________________________________ 
регистрационный номер государственной 

регистрации в ЕГРЮЛ____________________ 
ИНН___________________________________ 

почтовый адрес__________________________ 
адрес эл.почты___________________________ 

  

Заявление 

об утверждении схемы расположения земельного 
участка 

  
В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утв
ердить схему расположения земельного участка накадастровом плане территории
: 
-
 адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное о
писание местоположения земельного участка) 
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________; 

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=DCE44E9D-D1FF-4A96-A4E6-AB892E262794


-
 кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных уча
стков, из которых в соответствии со схемойрасположения земельного участка пре
дусмотрено образование земельного участка, при наличии)___________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
__________________________________________________; 
-
 территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок (или: в
ид разрешенного использования образуемогоземельного участка) 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________; 
-цель использования земельного участка 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
- площадь земельного участка ____________________________________; 
  
Копию постановления : 
-
 получить непосредственно при личном обращении в администрации сельского по
селения; 
-отправить в виде бумажного документа, почтой по адресу: 
______________________________________________________________________ 
-
 в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на 
который направляется администрацией сельскогопоселения заявителю посредств
ом электронной почты 
______________________________________________________________________ 
-
 в виде электронного документа, который направляется администрацией сельског
о поселения заявителю посредством электроннойпочты 
______________________________________________________________________ 
  
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-
ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моихперсональных дан
ных, в том числе в электронном виде. 
  
Приложение: 
1._____________________________________________________________ 
2._____________________________________________________________ 
3._____________________________________________________________ 
4._____________________________________________________________ 
5._____________________________________________________________ 
  
  
"___"________ ____ г. ___________________ 

(подпись) 
  
  
Действующий(ая) на основании доверенности 



______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 

 
  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории» 
  

БЛОК-СХЕМА 
Предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

Прием и регистрация заявления и документов 

необходимых для предоставления услуги 

Рассмотрение заявления и документов на 

соответствие требованиям законодательства 

и настоящего административного регламента 

Не соответствует 

требованиям 

Соответствует 

требованиям 

Принятие решения об 

отказе в предоставлении 

услуги 

Направление 

межведомственных запросов 

Направление 

мотивированного решения 

об отказе в 

предоставлении услуги 

Подготовка и согласование 

заявителю проекта 

постановления об утверждении 

схем расположения земельного 

участка или земельных участков 

на кадастровом плане 

территории 

Выдача или направление заявителю 

постановления администрации сельского 

поселения об утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, мотивированного 

решения об отказе 



 
 

 
 


