COBET HAEIIYTATOB
CEJIbCKOI'O ITOCEJIEHHA «CEJIO KykeneBo»
BA3EMCKOI'O MYHUITUIIAJIBHOI'O PAUOHA
XabapoBCKOTo Kpas

PEINEHUE

31.12.2009 Ne 37
c. Kykeneso

YTBEPKACHUHA IlookeHnus mo OpraHu3anvy KOHTPOJIA 32 UCIIOJTHEHHEM JOKYMEHTOB U
nopyqe}mﬁ B AIMUHUCTPAIIMHA CCJIbCKOI0 MOCEJICHUSA «Ce0 KyKeJ'[eBO»

B oeirsx COBepIHGHCTBOBaHI/Iﬁ KOHTpOJI?I 34 UCITIOJTHCHHUECM ZIOKYMCHTOB n HOpy‘IeHI/IfI,
MOBBIICHUS 3(PPEKTUBHOCTU KOHTPOIBHOMN AESITEIbHOCTH, YKPEIUICHUS UCIOTHUTEIbCKON
nucuurnHbl, COBET ICMyTaTOB ceibCKoro noceaenus «Ceno KykeneBo»

PEIINJI::

1. YTBepauts IlonoxeHne no opraHu3any KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB U
MOpYUYEHUH B aIMUHUCTPALIUHU ceJibeKoro nocejenus «Ceso KykeneBo»

2. CneumanucraMm aJMUHUCTPALIMU U PYKOBOAUTENSAM MOJIBEJOMCTBEHHBIX YUPEKICHUI
o0ecreynThb BhINOIHEHHE TpeOoBaHuM MHCTPYKINH.

3. KoHTposb 3a BHIIOJHEHNEM ITOCTAHOBJIEHUS OCTABJISIO 32 COOOI.

['maBa agMuHMCTpanuu A.A. KapkoB
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YTBEPXIEHO:
Pemennem CoBera aenyTaToB
ceabcKoro nocejieHus «Ceno Kykenepo»
31.12.2009 Ne 37
[Tonoxenue

I10 OpraHu3anuu KOHTPOJIA 3a UCIIOJTHECHUEM JOKYMCHTOB U nopyquI/Iﬁ B aAMUHHUCTpALIN
ceJIbCcKOoro nmoceyenus «Ceno KyRe.]'leBO»

Paznen 1.OBLIUE ITOJIOKEHUA

1.1.Ilonoxenue Mo opraHu3aluy KOHTPOJIS 3a UCIIOJIHEHUEM IOKYMEHTOB U IOPYyUYEHUN B
aJMMHHCTpAINK ceJibckoro nocesienust «Ceno KykeneBo» (nanee — aaMUHUCTpALMs
CEJIbCKOTO0 MOCEJIeHHUs1) pa3paboTaHo B LEAX JaJIbHEHILEro OCyIeCTBICHUS
COBCPUHICHCTBOBAHUSA (I)OpM U MCTOAOB KOHTPOJIA 3@ CBOCBPEMCHHBIM U KaUCCTBCHHBIM
UCIIOJIHEHUEM JJOKYMEHTOB, CTOSALIMX Ha KOHTPOJIE B aIMUHUCTPALIMH CEJIbCKOTO MOCEICHHUS.

1.2.KoHTpoJ110 NOoJIeXaT CleAyIoIIre BU/Ibl JOKYMEHTOB:

-Yka3sl, pacniopsbkenust ['ydepHaropa kpas;

-II0CTaHOBJIEHUS U pacniopsikeHus I 'yoepHaropa XabapoBcKoro kpas;

-I0CTaHOBJIEHUS U pacnopsikeHust [IpaButenbcTBa XabapoBCKOTo Kpasi;

-IIOCTAHOBJICHHUA U paCOPAKCHHUA aAMUHUCTpAlIuN Bszemckoro paﬁOHa;

-JIpyrue ciyeOHble JOKYMEHTBI, OCTaBJIEHHbIE II1aBOM aIMUHHUCTPALIMHU pailoHa Ha
KOHTpOJIb;

1.3.HenocpencTBeHHy0 paboTy 110 OPraHU3alMK U OCYIIECTBICHUIO KOHTPOJIA 3a
WCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB B aIMUHUCTPALIMU CEIBCKOTO MOCEICHUS TPOBOJUT 3aMECTUTENb
TJIaBBI AIMUHHUCTPAIIAN CEITBCKOTO MOCETICHHUSI.

1.4. Kontposb 3a UCTIOJTHEHHEM JOKYMEHTOB M MOPYYEHUN BKIIIOUAET B ceOs:

-~OCYIICCTBJIICHUEC TIOCTAHOBKU HAa KOHTPOJIb JOKYMCHTOB B IICJIOM, 6o OTACIBHBIX €T'0
IMYHKTOB, CTOAIIUX HAa KOHTPOJIC B AAMHUHUCTPAIIUN CEJIBbCKOTO IMOCCIICHUA,

-~OCYIICCTBJICHUE ITOJATOTOBKHU M HAITPABJIICHHUE CIIPABKU — HAIIOMUHAHUE OTBETCTBCHHBIM 34
HCIIOJIHCHUEC NOKYMCHTOB, CTOAIINX HAa KOHTPOJIC B A AMUHUCTPALIHUU CCIIBCKOTO IMOCCIICHUS

-OCYILECTBJIEHNE METOIMYECKOIO PYKOBOJICTBA IO OPraHU3aLMKU U OCYILIECTBIEHUIO
KOHTPOJIS 38 UCTIOJITHEHUEM JJOKYMEHTOB, CTOAIINX HA KOHTPOJIE B aAMUHUCTPAIIUN CEITBCKOTO
MOCEJIeHHSI, CIICIIMaINCTaMu;

-aHaJU3 Pe3yabTaTOB U XOJ] UCIIOTHEHUS JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIMHU 33 UCIIOJHEHUE
JIOKYMEHTOB;



-BHCCCHHC npennomeHHﬁ TJ1aBC CCIILCKOI'O MOCCICHUS IS paCCMOTPCHUA X0Aa NUCIIOJTHCHUS
JOKYMEHTOB, HAXOJAIINXCSA HAa KOHTPOJIE B AaAMUHUCTPAIIUU CCIIbCKOI'O ITOCCIICHHUA, B CIIy4ac
HCECBOCBPCMCHHOI'O WJIM HCHAJICIKAIICTO UCITIOJIHCHUA JOKYMCHTOB, O IPUMCHCHHU U
JUCHHUIINIMHAPHBIX B3BICKAaHUH K cricnyaiucTaM aaIMUHUCTpallui U PYKOBOAUTCIIAM
NOABECAOMCTBCHHBIX y‘-IpC)KI[CHI/Iﬁ 3a HCUCIIOJIHCHUEC HUJIM HCHAJICKAIICC UCIIOJITHCHUC
JOKYMCHTOB.

l.S.KOHTpOJ'IB HCITIOJIHCHUA JOKYMEHTOB BKIIFOYACT ITIOCTAHOBKY JOKYMCHTA Ha KOHTPOJIb C
OTMETKOM «K» PEryjinpoBaHuc xo/4a UCIIOJIHCHUA JOKYMCHTA, CHATHUC UCITIOJIHCHHOT'O
JOKYMEHTA C KOHTPOJIA, HAITPABJIICHUE UCIIOJIHCHHOI'O JOKYMCEHTA B ACJIO, y‘léT, 0606HICHI/IC,
aHaJIn3 X0J1a U pC3yJIbTaTOB UCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB B LICJIAX CBOCBPECMCHHOTO U
Ka4€CTBCHHOI'O HCIIOJIHCHU S HOpy‘ICHHﬁ, Sa(l)I/IKCI/IpOBaHHBIX B JOKYMCHTAX.

1.6.0TBeTCTBEHHBIMU MCIIOJIHUTEIAMH 32 UCIIOJTHEHUEM AOKYMCHTOB, CTOAIINX HA KOHTPOJIC
B CCJIBCKOI'O IMOCCJICHUA, ABJIAIOTCA CIICHUAIMCTBI aIMUHUCTPALIUN, HA KOTOPBIX BO3JIOKCH
KOHTPOJIb 3a UCIIOJIHCHUEM JOKYMCHTOB.

Paznen 2. IOCTAHOBKA JJOKYMEHTOB HA KOHTPOJIb 1 OPTTAHU3ALIUA
KOHTPOJIA 3A UX UCITOJIHEHUEM

2.1 .HGO6XO,Z[I/IMOCTB MMOCTAHOBKH JOKYMCHTOB Ha KOHTPOJIb B aAIMUHUCTPAlIUU CCIILCKOI'O
IMMOCCIICHUA ONPCACIIACT IrJiaBa CCJIILCKOIo ITOCCJICHHUA, B CJIy4a€ €ro OTCYTCTBHA HCIIOJIHSFOLIHI
0053aHHOCTH I'J1aBbI.

2.2. KoHTpOIb 32 UCTIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB B aIMUHUCTPALIAN CEIBCKOIO MTOCEIEHUS
OCYILIECTBIISIETCS TIIaBOM CEIBCKOTO IMOCENEHHS, B CIIy4ae €ro OTCYTCTBHUS MCIIOIHSIIONINN
00513aHHOCTH TJIaBhI.

2.3.CrenuanucTbl aIMUHUCTPALIUU U PYKOBOJUTENHN MOIBEJOMCTBEHHBIX YUPEKICHUI HECYT
OTBETCTBEHHOCTD 3a CBOEBPEMEHHOCTD U MTOJIHOTY UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB.

2.4. CpoK HCITOJIHEHUS TOKYMEHTA (IOPYUEHUs1) HCUUCIISIETCS B KaJIEHAAPHBIX JHSX C 1aThl
ero noanucanus (yrepxaeHus). JlokyMeHTh! (HOpy4eHus) ¢ KOHKPETHON JTaTON MCIIOJIHEHHS
MOJIJIEXKAT UCTIOJHEHHIO B YKa3aHHbIN CpoK. JlokyMeHTHI (mopydeHusi) 6e3 ykazaHus
KOHKPETHOM AaThl UCIIOJIHEHNUS, UMEIOIINE OTMETKY «CpOYHO», UCIIOJIHAIOTCS B 3-THEBHBIN
CPOK, uMerone oTMeTKy «OnepaTuBHO» - B 10-THEBHBIN CPOK, OCTaJIbHBIE — B CPOK, OCTAJIbHbBIE
— B CPOK He Ooiiee MecALa.

2.5. Ecniu 1o 00bEeKTUBHBIM IPUYMHAX BO3ZHUKAET HEOOXOAMMOCTD POJICHUS CPOKa
MCIIOJTHEHUS IOKYMEHTa (IOpy4YeHus), UCIIOJIHUTENb HE TI03/IHEE YeM 3a 5 THel UcTeueHus
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKa MPEICTABIISIET YEPE3 3aMECTUTENS TJIaBbI IV1aBE aAMUHUCTPALIUN
CEJIbCKOTO MOCENIEHUsI apTyMEHTUPOBAHHYIO IPOCKOY O MPOJJIEHUH CPOKA UCIIOJTHEHUSI.

2.6. Ilponnenue no 0ObEKTUBHBIM MPUYUHAM CPOKA UCIIOJHEHUS U CHATHE JOKYMEHTa
(mopy4eHust), HaXOASIIErocs Ha KOHTPOJIe, MPU HAJIMYUHU UTOTOBOM MH(pOpMAaIu
OCYILIECTBIISIETCS TJIaBOM aIMUHUCTPALIUU CEJIBCKOIO OCETIEHUS.

2.7. Undopmanus 1o UCHOIHEHUIO O0JIACTHBIX JOKYMEHTOB (IOPYUYEHHUI) MPeICTaBIsAETCS
IJIaBe aJMUHHUCTPALUH CEIBCKOTO MOCEICHHs Ha IIOJIUCH YE€PE3 3aMECTUTEIIA TJIaBbl HE O3HEE
4yeM 3a 5 AHeH 10 cpoka nmpeacrasieHus nHpopmanuu. [lpu npencraBieHnu nHpopMauu
JOKYMEHT (MIOpY4EHHUE) CUUTACTCS UCTIOIHEHHBIM M CHUMAETCS C KOHTPOJIS [J1aBOM
aIMUHUCTPALUU CEJILCKOTO IIOCEIICHHUS.



2.8.I'maBa cenbCKOro MOCENIEHUS, B CIIy4ae ero OTCYTCTBHUS UCTIONHSIOLIHHA 0053aHHOCTH
IJIaBbl, I10CJIE PACCMOTPEHHS JOKYMEHTA IIPOCTABIIAET HA HEM PE30JIIOLIMIO, KOTOPOH
OIPENEIAI0T OTBETCTBEHHBIX UCIIOJIHUTEIIEH 10 TOKYMEHTY U CPOKHU €ro UCIIOIHEeHus. B cinydae
€CJIM UCIIOJHEHUE JOKYMEHTA IIOPYYEHO HECKOIBKUM UCIIOJHUTENAM, OTBETCTBEHHOCTD 32
CBOEBPEMEHHYIO MMOATOTOBKY M KQUECTBEHHOE MPEI0CTaBICHNE HH(POPMAITUN HECET
VICIIOJIHUTEIIb, CTOSAILIUI B PE30JIFOLIMM IIEPBBIM.

2.9.I[0KYM6HTBI, nmoaIC)Kalue KOHTPOJIO B aAMUHUCTPpALUH CEJILCKOI'O IIOCCIICHM,
nepeaar0TCsa OTBETCTBCHHBIM UCIIOJHHUTEIIAM JOKYMCHTA, COTJIACHO IIOCTaBJICHHOM pe30J oI
TJ1aBbl aJMHUHUCTPALUU CEIIbCKOT'O ITOCCIICHUA, 100 HCITIOJTHAOIICTO 0053aHHOCTH I'JIaBBI
CCJIbCKOI'O MOCCIICHUA, AJId ITOCTAHOBKH JOKYMCHTA Ha KOHTPOJIb.

2.10.HopmatuBHbIE IPaBOBBIE AKThI, TOAJIEXKAINE KOHTPOJIIO B aIMUHUCTPALIUU CEITLCKOTO
HOCEJIEHUs, IepEeJatoTCsl OTBETCTBEHHOMY UCIIOIIHUTEIO, IS 0()OpPMIICHHUS HA KX IbIi
JOKYMEHT (KOHTPOJIBHOTO JIeNIa), B KOTOPOM B ITOCIIEAYIOIIEM OyIeT XPaHUTHCS HH(OPMAIHSI
UCTIOJIHUTEJIEH, OTpaXkarolasi X0/ UCIIOJIHEHUsI HOPMATHBHOTO ITPABOBOIO aKTa.

2.11.B AAMHAHUCTpAU CCJIbCKOI'0 IMOCCIICHUSA, HA3HAYACTCA OTBETCTBCHHBIN MCIIOJIHUTEIb 3a
KOOpAWHAIIUIO HCﬁCTBHﬁ 10 OCYIIECTBJICHUIO KOHTPOJIA 3a UCIIOJIHCHUEM NOKYMCHTOB,
IMMOCTABJICHHBIX HA KOHTPOJIb.

2.12.Ha3znaueHHOE OTBETCTBEHHOE JIUIIO 32 KOOPAMHAIMIO JEHCTBUMN 110 OCYIIECTBICHHUIO
KOHTPOJISI 32 UCTIOJIHEHHEM JIOKYMEHTOB, ITOCTABICHHBIX HA KOHTPOJIb OPTaHU3YeT:

- 3aIMCh B JKypHaJle y4€Ta KOHTPOIUPYEMBIX JOKYMEHTOB;

- C60p HHq)OpMaHHH OT OTBETCTBCHHBIX HCIIOJIHUTCICH JOKYMCHTA JIA OpraHu3anuu
MPOMEIKYTOUHOI'O aHaJIn3a BBITTOJHCHUA MepOHpI/I}ITI/Iﬁ 10 KOHTPOJIMPYCMBIM JOKYMCHTAM;

- IPEACTABJIICHHUC HA UM I'NIaBbl CCJIbCKOT'O ITOCCIICHUA HpOMe)KYTOqHOﬁ U1 UTOTOBOH
I/IHq)OpMaHI/II/I O BBITMTIOJIHEHUH HOPMATUBHBIX ITPABOBLIX aKTOB, CTOAIINX HAa KOHTPOJIC, a TAKKEC
MNPEAJIOKCHUSA O CHATHHU C KOHTPOJIA JOKYMCHTA.

2.13.udopmarius 06 UCIIOTHEHNUHU CITYyKEOHBIX TOKYMEHTOB, CTOSIIIUX HA KOHTPOJIE,
HOJIKCHIBAECTCS TT1aBOM CEIBCKOTO MOCENIEHUs, B CIy4ae €ro OTCYTCTBUS UCTIOIHSIOLIUIA
o0si3aHHOCTH I1aBbl. MH(pOpManus, He OTBeyarolas yCTaHOBICHHBIM TPeOOBaHUSM,
BO3BPALIAETCS UCIIOJIHUTEIIO 17151 TOPAOOTKH U IOBTOPHOTO MPECTABICHHUS.

2.14.11pu HEOOXOAUMOCTH MPOJJTICHHSI CPOKOB MCIIOJIHEHUSI KOHTPOJIUPYEMBIX TOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHBIN UCIIOJIHUTEIb 32 KOOPAMHAIMIO JIEHCTBUN 1O OCYIIECTBICHUIO KOHTPOJIS 32
WCIIOJIHEHUEM IOKYMEHTOB, TOCTaBJIEHHBIX HA KOHTPOJIb, 10 UCTEYEHUS] CPOKA UCTIOJTHEHUS
JIOKYMEHTA TIPEJICTABIISICT Ha UMsI TJIaBbI CEJIbCKOTO TIOCENIeHUs HHPOPMAIIUIO C
MOTHBHPOBAHHOW MPOCKOOH O MPOJITICHUH CPOKA UCTIOTHEHUS JOKYMEHTA, B KOTOPOH YKa3aHbI
KOHKPETHBIE TPUYHUHBI IEPEHECEHHS CPOKA UCTIOTHEHHUS, & TAK)KEe MEPBI, TPUHUMAEMBbIE TI0
BBITIOJIHEHUIO KOHTPOJIUPYEMOTO JJOKYMEHTA.

2.15.0TBeTCTBEHHBIE UCTIOTHUTEIHN, 32 KOTOPBIMH 3aKPEIJIEH KOHTPOJIb 32 KOOPAUHAIUIO
JIEUCTBUI MO OCYIIIECTBICHUIO KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM IOKYMEHTOB, ITOCTABJICHHBIX Ha
KOHTPOJIb B a/IMUHUCTPALIMU CEIBCKOr0 NOCEIEHUS, HE MPEIOCTABUBIINE B YKa3aHHbIE
JIOKYMEHTOM CPOKH OTYET 00 MCIIOJIHEHUH TOKYMEHTA MOKET OBITh MPUBJICYEH K
JUCLUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuiickon



®enepanuu. K npeacraBneHHOMY ¢ HapyUIEHUSIMU CPOKOB OTYETY MPUIIAracTcst
OO0BSICHUTENIbHAS O IPUYMHAX HECBOEBPEMEHHOTO IIPEJOCTaBIEHUS MH(OpMAIIH.

Pasznen 3. CHATHUE JOKYMEHTOB C KOHTPOJIA

3.1.JIokyMeHT, CTOALMI Ha KOHTPOJIE B aIMUHUCTPALIUHU CEJICKOIO IOCEIEHUSI CHUMAETCS C
KOHTPOJISI [1OCJIE BBIMOJIHEHHSI BCEX 3allJITaHUPOBAHHBIX B HEM MEPOIPUITHIA, 1100 OTAEIbHBIX
€ro IIYHKTOB 110 KOTOPBIM OIIPEENEH KOHTPOIIb.

3.2.0cHOBaHUEM JUIs CHATHUSL KOHTPOJISI HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB BCEX YPOBHEH BIACTH
Poccuiickoit denepainnu ABISIETCS NPUHATHIA HOPMATUBHBIN MPABOBOM aKT O BBIMOJHEHUHU BCEX
MEPOTPUATHI IOKYMEHTa. ABTOMAaTHUYECKUM CHITHEM C KOHTPOJISI JOKYMEHTA CUUTAETCS B
Clly4ae MPUHATHS HOPMATUBHOTO IIPABOBOI'0 aKkTa 00 yTpaTe ero CHIIbl, 1100 ero UCIOTHEHHUS.

3.3.Ha noxymMeHTe, CHATOM ¢ KOHTPOJIS JIeIaeTcsl OTMETKA C YKa3aHUEM JJaThl U HOMEpa
JIOKYMEHTa, HA OCHOBAHUU KOTOPOT'O OH CHST. Pelienne o CHATUN ¢ KOHTPOJISL 3aHOCUTCSI TAK)KE
B )KypHaJI yuéTa JJOKYMEHTOB.

Paznen 4. BAKJIIIOYEHUE

4.1.B nannoe ITonoxenne MOTYT ObITh BHECEHBI U3MEHEHUS U JOTIOJTHEHUS B LIETISAX
JaJIbHEUIIIETO COBEPILICHCTBOBAHUS OPTaHU3ALMU U OCYILLIECTBIEHUH KOHTPOJIS 33 UCIIOJHEHUEM
KOHTPOJIbHBIX JOKYMEHTOB B Q/IMUHUCTPALIMU CEIBCKOTO MOCETIEHUS



